
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
1. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น 

3. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไมย่ื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่น
ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งไดด้ าเนินการแจ้ง แล้ว เจา้พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด
เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นัน้ภายในวันท่ีไดร้ับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้ง
ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไวไ้ม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมา
ด าเนินการ แกไ้ขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันนี่ได้รบัแจ้งค าสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทว ิหรือนับแต่วันท่ีเริม่การก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า
การก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ไดย้ื่นไว้
ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิน่ท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จา่ย
ค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผงั
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่น
แจ้งทราบ 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามทีเ่จ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนา ทุกหน้า
กรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ 
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

4) กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือ
มอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบและผูร้บั
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

5) บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจา้ของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารที่ตอ้งมี
วิศวกรรมควบคมุงาน) 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหต ุ

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคมุการก่อสร้างพรอ้ม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

11) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ที่มลีายมือช่ือ
พร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

12) รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปก 
ระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร
สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของ
วิศวกรผู้ค านวรพร้อมลงนามทุกแผ่น
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยู่ใบริเวณที่ต้องมีการ
ค านวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวไดต้าม
กฎกระทรวง ก าหนดการรับน้ าหนกั 
ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณ การออกแบบ
โครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

13) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าคา่ที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc,> 

173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได้ วิศวกรผู้
ค านวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

14) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมรีะยะ
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่
ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสาร 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหต ุ

 
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

   
  

15) แบบแปลนและรายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 
 

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดบั
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 
 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหต ุ

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

 

ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 
2522 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน ทางโทรศัพท์ 032- 234994 

 หรือ http://www.thammasen.go.th 

 

 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน  ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

http://www.thammasen.go.th/

